
Fonte normativa

d'ufficio di parte

1
 Prediposizione e aggiornamento schema 

piano triennale ed elenco annuale  OO.PP 

 DPR 5/10/2010, N. 207 - D.Lgs. 163/06 D.M. 

infrastrutture e trasporti del 11/11/2011 - 

L.R. 05/07 - D.Lgs 267/00 

X

Contestuale all'approvazione del 

Bilancio e aggiornamento 

all'occorrenza

C. d. A. (Adozione schema) 

Assemblea (approvazione e 

piano)

 Deliberazione 

2

Attività di monitoraggio finanziario fisico e 

procedurale nella gestione dei fondi strutturali 

comunitari (Quadri comunitari di sostegno 

Q.C.S. progr. Operativi reg.li POR fondo 

europeo di sviluppo reg.le FESR, Accordo di 

programma quadro APQ,fondi Jessica ( ecc.)

 Direttive Comunitarie                             

1828/06 n. 

1083/06 n. 

1081/060 n.  

1080/06 Del. 

CIPE 17/2003                                                 

Normativa Regionale 

X
Entro i termini disposti dal soggetto 

finanziatore
Segretario Comunale

 Montiweb/SMEC o altre procedure volte alla 

canalizzzione del flusso di informazioni 

3

 Trasmissione su istanza di parte di dati 

afferenti agli interventi finanziati dalla 

Comunità Europea 

 Direttive Comunitarie                             

1828/06 n. 

1083/06 n. 

1081/060 n.  

1080/06 Del. 

CIPE 17/2003                                                 

Normativa Regionale 

X 30 giorni Segretario Comunale  Certificazione 

4  Rendicontazione finanziamenti 

 Direttive Comunitarie                             

1828/06 n. 

1083/06 n. 

1081/060 n.  

1080/06 Del. 

CIPE 17/2003                                                 

Normativa Regionale 

X
Entro i termini disposti dal soggetto 

finanziatore
Segretario Comunale

 Montiweb/SMEC o altre procedure volte alla 

canalizzzione del flusso di informazioni 

5  Approvazione progetto preliminare 
 DPR 207/2010

D. Lgs 163/2006 
X Variabile a seconda dell'intervento CdA  Deliberazione 

6  Approvazione progetto definitivo 
 DPR 207/2010

D. Lgs 163/2006 
X Variabile a seconda dell'intervento CdA  Deliberazione 

7  Approvazione progetto esecutivo 
 DPR 207/2010

D. Lgs 163/2006 
X Variabile a seconda dell'intervento CdA  Deliberazione 

sostituto in caso di 

inerzia - art. 2 comma 9 

L. 241/90 e ss.mm.ii.

modulistica note
termine di conclusione (giorni) 

motivazione termini superiori a 90 gg

termini intermedi che sospendono / 

interrompono il procedimento
Responsabile procedimento

Responsabile provvedimento 

finale

UNIONE DEI COMUNI DEL TERRALBESE
Provincia di Oristano

SCHEDA DI SETTORESCHEDA DI SETTORESCHEDA DI SETTORESCHEDA DI SETTORE

SCHEDA UNITA' ORGANIZZATIVA:    SETTORE TECNICO

n° 

d'Ord

Procedimento                                                         

descrizione

origine del 

procedimento

eventuale 

operatività:

 silenzio assenso/ 

DIA/ SCIA/ CIL

e-mail: pec:

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: Tel. e-mail: pec: 

pec:

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Tel. e-mail: pec:

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Tel.: 

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA Segretario Comunale Dott. Tel.: e-mail:
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sostituto in caso di 

inerzia - art. 2 comma 9 

L. 241/90 e ss.mm.ii.

modulistica note
termine di conclusione (giorni) 

motivazione termini superiori a 90 gg

termini intermedi che sospendono / 

interrompono il procedimento
Responsabile procedimento

Responsabile provvedimento 

finale

n° 

d'Ord

Procedimento                                                         

descrizione

origine del 

procedimento

eventuale 

operatività:

 silenzio assenso/ 

DIA/ SCIA/ CIL

8
 Procedura negoziata per acquisizione beni e 

servizi 

 DPR 207/2010 Artt.586,57,82,122 

D. Lgs 163/2006, L.R. 05/07 Regolamento per 

acquisizione beni  e servizi 
X Segretario Comunale  Determinazione  

9  Aggiornamento albo professionisti  
 art. 91, copmma 2 e art. 125 del D.LGS 

163/06 e Art. 267 DPR 207/2010 
X Secondo disposizioni di legge Segretario Comunale  Determinazione 

10
 Procedura negoziata servizi ingegneria di 

importo inferiore alle soglie comunitarie 

 art. 91, copmma 2 e art. 125 del D.LGS 

163/06 e Art. 267 DPR 207/2010

Art.110LR 05/07

Regolamento acquisizione servizi in 

economia 

X Segretario Comunale  Determinazione 

11  Verifica e validazione dei progetti  Art. 45,52,53,54,55 e 59 del DPR 207/2010 X X Variabile a seconda dell'intervento RUP ovvero struttura tecnica Segretario Comunale  Verbale di validazione  

12
 Procedura aperta, ristretta e servizi 

ingegneria 

 DPR 207/2010 

D. Lgs 163/2006, L.R. 05/07 
X Segretario Comunale  Determinazione 

13  Procedura negoziata per lavori 
 DPR 207/2010 

D. Lgs 163/2006, L.R. 05/07 
X Segretario Comunale  Determinazione 

14  Autorizzazione al subappalto di lavori 
 Art. 170 DPR 207/2010 Art.118  D. Lgs 

163/2006 ART.58 d.Lgs 152/08 L.R. 05/07 
X Si 30 giorni Segretario Comunale  Determinazione 

15  Approvazione varianti 
 art. 311 DPR 207/2010 

Art. 132 D. Lgs 163/2006, Art 56 L.R. 05/07 
X 30 giorni CdA e Responsabile Servizio Segretario Comunale  Determinazione Deliberazione 

16  Accordi bonari e transazioni   Art. 240 D. Lgs 163/2006 X X 90 giorni CdA  Deliberazione 

17  Proroga dei termini contrattuali 

 DPR 207/2010 

D. Lgs 163/2006, 

L.R. 05/07 

X X 30 giorni Segretario Comunale  Determinazione 

18  Risoluzione del contratto d'appalto 
 DPR 207/2010   

Artt. 134/140 D.Lgs163/2006  
X X Termini di legge Segretario Comunale  Determinazione 

19

Approvazione certificato di collaudo/regolare

esecuzione, svincolo polizze fideiussorie,

pagamento onorari collaudo 

 art. 238 DPR 207/2010 

Artt. 75 e 141 D. Lgs 163/2006 
X 60 giorni Segretario Comunale  Determinazione 
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sostituto in caso di 

inerzia - art. 2 comma 9 

L. 241/90 e ss.mm.ii.

modulistica note
termine di conclusione (giorni) 

motivazione termini superiori a 90 gg

termini intermedi che sospendono / 

interrompono il procedimento
Responsabile procedimento

Responsabile provvedimento 

finale

n° 

d'Ord

Procedimento                                                         

descrizione

origine del 

procedimento

eventuale 

operatività:

 silenzio assenso/ 

DIA/ SCIA/ CIL

20  Lavori di somma urgenza 

 art. 176 DPR 207/2010 

Art. 204 D.Lgs 163/2006 D.Lgs 267/00

Regolamento acquisizione beni e servizi in 

economia 

X A seconda dell'intervento Segretario Comunale  Determinazione 

21
 Certificato esecuzione lavori per 

ottenimento attestazione SOA 

 art. 64/75 DPR 207/2010 

Artt. 38 e 40 D. Lgs 163/2006 
X 30 giorni Segretario Comunale  Certificazione 

22
 Certificato esecuzione prestazioni 

professionali per partecipazione gare 

 DPR 207/2010 

D. Lgs 163/2006 
X 30 giorni Segretario Comunale  Certificazione 

23  Accesso agli atti amministrativi 

 L. 241/90. l. 15/05, D.Lgs 267/00

 DPR 184/06

regolamento comunale accesso agli atti 

X 30 giorni Segretario Comunale  Accoglimento, Diniego, Limitazione, Differimento 

24  Accesso agli atti 

 L. 241/90  D.Lgs267/00

D.P.R 184/2006

Regolamento comunale sul diritto di accesso 

X 30 giorni Segretario Comunale  Accoglimento, Diniego, Limitazione, Differimento 

25  Servizio raccolta differenziata dei rifiuti 
 D. Lgs 36/2003 D. Lgs. 152/2006

D.M. 27/09/2010 
 X X

Ai sensi di legge e dello specifico 

appalto
 vari 

26  Cauzioni: deposito e svincolo 
 DPR 207/2010 

D. Lgs 163/2006 
X X 30 giorni  Determinazione/atto di svincolo 

27  Liquidazione lavori e prestazioni 
 DPR 207/2010  D. Lgs 163/2006 

Regolamento interno 
X X 30 giorni Segretario Comunale  Determinazione/atto di liquidazione 


